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B. 服务方案 

行动办公室及美国临时办公室 - 每季7天

其他可升級服务項目 

C 长期性租用办公室
Long-term rental offi ce E 贵公司产品分寄中心 - 第三方物流服务

Third-party Logistics Services

D 贵公司驻美国产品展示中心
Your company’s product showroom in USA        F 新产品发表会或临时训练中心

New Product Release Conference or a Temporary Training Center

C+D 长期性租用办公室+贵公司驻美国产品展示中心
Long-term rental offi ce + Product showroom in USA

2-B1-B2-B1-B
使用本中心地址
ABC address for your Business 4 4

黑白影印
B & W copying & printing H H

邮件信箱
Mailbox 4 4

彩色影印
Color copying and printing H H

专用电话号码 - 限1线
DID number – 1 line 4

使用会议室:10人 - 免费每季10小时
Conference room: 10 people - 10hrs / 3 months 4 H 4 H

电话转接
Call forwarding 4

使用大型会议室:48人
Large conference room : 48 people H H

电话代接
Call answering and message taking H

包裹快递特惠
Package Shipping: UPS, FedEx H H

代收传真服务 – 代转 pdf E-mail
Fax receiving by pdf E-mail 4

免费提供咖啡、茶: 自助服务
Self-serve coffee & tea 4 4

代发传真服务
Fax transmission 4

使用员工用餐室 - 冰箱、微波炉
Break room - refrigerator,  microwave 4 4

转寄邮件及信件 - 限每周乙次
Mail redirecting - once a week 4 4

24小时进出办公室
24 / 7 Access 4 4

无线Wi-Fi寛频上网服务 - 限正常使用
Wi-Fi internet – Regular Usage 4 4

专人打扫
Janitorial service 4 4

Network有线寛频上网服 - 限正常使用
Network access – Regular Usage 4 4

电费 - 正常使用
Electricity Bill – Regular Usage 4 4

办公室傢俱
Offi ce Furniture 4 4

水费 - 正常使用
Water Bill – Regular Usage 4 4

您出差美国可随时有临时办公室使用,包括所有A-1及A-2项服务加上使用办公室每季度(3个月计)7天，不可递延至下一季。一季中超過7天
每超一日收費$45美元，特別折扣$25美元一天。最短6个月合约,每6个月一付。一年一付可享受1个月免费优惠。
1.A-1, A-2使用本中心地址于贵公司网站及名片等。
2.A-2 - 代申请DID电话1線: (510)区域号码/ A-1不含电话DID及转接服务
3.代转接到世界任何的号码如中国电话或由您自行接听。详细请参照国际电话免费清单,有些国家行动电话须收费用。如须代接,费用另计。
4.贵公司来美国时可有随时有个人办公室及会议室使用,以使用小时计费，非常节省!
5.代收贵公司邮件寄到本中心后代您转寄至你指定的美国、加拿大、中国、台湾、香港等地址，每週代转寄一次，每次邮费不超过3oz或
US$2.83为限,以美国邮局为準。不包括包裹国际邮件。

4 = 包括在服务费

H = 可提供服务,酌收费用

其他服务項目 
秘书服务 - 翻译、文字输入
Secretarial service – 
Translation / Data Entry

代售信封、邮票、简易文具用品
Postage & offi ce supplies

代印名片/传单服务
Business card, brochure 
printing

可代委託律师、会计师代办公司执照及登记
Assist Registration for local new company 
licenses

收費標準以美金計算：请选择服务项目
每月租金 6个月租金 可退还押金* 总计

B-1  每月$193 - 每6个月一付
 $193 per month - every 6 months a pay $1,158 $386 $1,544

B-2  每月$220 - 每6个月一付
 $220 per month - every 6 months a pay $1,320 $440 $1,760

*可退还押金：待合约届满而不续约者退回，但如有代塾款如寄国际包裹等会先扣除才退回。

公司全名：  公司负责人答签署：
Company Name Signature

公司负责人：(正写)  日期：
CEO or President (Print please) Date

付款完成及相关必要合约文件签署后的三个工作日内可开始使用本中心的服务，须另填一份“指示单”。本中心亦会告知贵公
司的美国地址及单位号码，以利收取及分发邮件至贵公司邮箱，贵公司亦可用于名片、网站作為正式地址。


